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M. Frank COLABIANCHI, Mme Monique SMIT-THIJS, M. Guy WEIRICH, Mmes Nadine SCHARES,
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Excusé: M. Marc RAUCHS, conseiller (point 8B - 16B)

11.C REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT INTERNE D’ORGANISATION DU SERVICE
D’EDUCATION ET D’ACCUEIL : ADAPTATION

Le conseil communal,
Revu sa délibération du 11 juillet 2023 portant approbation du reglement interne de la maison relais,
Revu sa délibération du 25 avril 2025 portant modification du réglement précité,

Vu qu’il y a lieu de remplacer le réglement précité face au nombre de modifications a prévoir pour la rentrée scolaire
2026/2027,

Entendu les explications du colléege échevinal,

Vu Pagrément gouvernemental pour le site « SEA Bertrange », 1.-8051 Bertrange, 4 Campus Atert, SEAS 20160068,
valable pour une durée illimitée,

Vu Pagrément gouvernemental pour le site « SEA Bei der Péitruss », L-8051 Bertrange, 15a rue Atert, SEAS 20170143,
valable pour une durée illimitée,

Vu le réglement grand-ducal du 14 novembre 2013 concernant Iagrément a accorder aux gestionnaires de services
d’éducation et d’accueil pour enfants,

Vu le réglement grand-ducal du 24 juillet 2015 portant modification du réglement grand-ducal du 14 novembre 2013
concernant ’agrément a accorder aux gestionnaires de service d’éducation et d’accueils pour enfants,

Vu le réglement grand-ducal du 27 juin 2016 portant exécution des dispositions relatives au cheéque-service accueil de la
loi modifiée du 4 juillet 2008 sur la jeunesse,

Vu les dispositions de la loi communale modifiée du 13 décembre 1988,
avec 10 voix pour et deux absentions :

1. décide d’arréter comme suit le réglement de fonctionnement interne d’organisation du service d’éducation et
d’accueil, a savoir :




REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT INTERNE
D’ORGANISATION DU SERVICE D’)EDUCATION ET D’ACCUEIL

Art. 1- CRITERES D’ADMISSION

Tous les enfants habitant la commune et fréquentant Penseighement fondamental de la Commune de Bertrange
peuvent profiter des setvices organisés dans le cadre du Service d’Education et d’Accueil Bettrange (SEA).

Les enfants non-résidents admis a I’école fondamentale de Bertrange en raison du fait d’étre gardés par un membre de

famille ou toute autre personne habitant la commune ne sont pas admissibles au Setvice d’Education et d’Accueil
Bertrange (SEA).

Art. 2 - MODALITES ET PRIORITE D’INSCRIPTION POUR LES FAMILLES PRIORITAIRES

L’inscription des enfants se fait par année scolaire selon les besoins des familles. Les insctiptions se font par ordre de
priorité :

2. dossiers des familles monoparentales qui travaillent et des familles ou les deux patents travaillent

3. dossiers des familles en situation de précarité et d’exclusion sociale

L’identification des enfants en situation de précarité et d’exclusion sociale se fait suivant les dispositions de Particle 23
(2) de la loi modifiée du 4 juillet 2008 sur la jeunesse.

En cas de dépassement du nombre de demandes par rapport aux places disponibles, les familles intéressées sont
inscrites sur une liste d’attente dans 'ordre chronologique de leur demande, et contactées au fur et a2 mesute ou des
disponibilités se présentent.

Si le nombre d’inscriptions dépasse le nombre de places disponibles au SEA, les enfants ne poutront étre inscrites que
pour les plages horaires pendant lesquelles les parents travaillent.

Les demandes d’inscription doivent étre complétes, faute de quoi le dossier sera retourné a expéditionnaire.

Les documents suivants sont a remettre lors de P'inscription:
~ Dossier d’inscription
- Fiche d’inscription pour la période d’adaptation: seulement pout les enfants qui veulent bénéficier de cette
période et qui n’ont pas encore profité des setvices du SEA Bertrange
— Certificat médical en cas d’allergie ou d’intolérance alimentaire: le formulaire doit étre rempli par le
médecin traitant
— PAI (Projet d’Accueil Individualisé) pour les enfants atteints d’'une maladie chronique ou ayant des
besoins de santé spécifiques comme des alletgies, des allergies alimentaires, de I’asthme, des maladies
cardiaques, du diabete, de ’épilepsie et de ’'hémophilie.
—  Certificats de travail récents
o employé(e)/(s) ou fonctionnaire(s): le cettificat doit étre rempli par 'employeur en indiquant
* le type de contrat (CDI ou CDD > avec début/fin du contrat)
* le degré d’occupation (50%,75%,100% ...)
* Thoraire exact de travail

= les contrats de travail, fiches de salaite ou autres piéces ne sont pas acceptés!
ou

o parent(s) travaillant en tant qu’indépendant(s):
»  certificat de travail (déclaration sur ’honneur) établi par la personne concernée
®  Thoraite exact de travail
— Certificat(s) d’affiliation délivré par le CCSS
— Copies
0 dela carte de vaccination
o de la carte de sécurité sociale
o du contrat « Chéque Setvice Accueil ».
— Pout les familles non-résidentes:
o certificat de résidence élargi délivré par la commune de résidence.




— La nécessité d’une inscription au SEA peut en outte étre attestée par les pi¢ces suivantes :

o maladie grave d’un parent ou de la frattie = certificat du médecin traitant est requis

o la fréquentation d’un SEA est ordonnée par jugement

o la fréquentation est recommandée par un service familial ou un assistant social
Des inscriptions, des changements ainsi que des inscriptions ponctuelles ou supplémentaires ne poutront étre acceptés
que dans la limite des places disponibles et aptés accord des responsables du SEA. Les parents doivent remplit et
remettre le document « modification d'inscription » pout tout changement d'inscription de leur enfant. Le changement
sera ptris en compte aprés un délai d’'une semaine, soit 5 jouts ouvrables, sauf en cas d’urgence. Le dossier d’insctiption
ainsi que toute autre piece nécessaire  inscription sont disponibles au SEA et sur le site internet de la Commune de
Bertrange.

Les parents sont obligés d’informer I'administration du SEA en cas de changement de situation (professionnelle ou
familiale). Le changement de situation peut entrainer Pannulation de Pinscription de Penfant/des enfants concerné/s au
cours de ’année. Le SEA se réserve le droit de demander toute autre piéce concernant la situation professionnelle de la
famille durant toute I’année scolaire.

Un congé parental 4 plein temps pris pour un des enfants du ménage doit étre considéré comme une pétiode sans
emploi, car le parent concerné est indemnisé par la « Caisse pour Pavenir des enfants ». Les enfants ne pourront donc
pas fréquenter le SEA durant cette période.

La procédure d’inscription de I'enfant au SEA est suivie de Penvoi d’une lettre de confirmation. L’inscription ne sera
effective qu’aptes le retour du réglement d’ordre interne signé par les parents.

Art. 3 - MODALITES D’INSCRIPTION POUR LES FAMILLES NON-PRIORITAIRES :
« FRIENDS DAY »

Les familles « non-priotitaires » poutront insctite leut(s) enfant(s) pour les mardis, jeudis et pendant les vacances
scolaires. Un courtier est envoyé aux familles aptés la rentrée scolaire et les enfants pourront intégrer le SEA pour le
Congé de la Toussaint.

~  Les enfants peuvent participer au « friends day » ¢’ils fréquentent les cycles 1-4 de ’école fondamentale de
Bertrange (hots précoce), aptés inscription préalable et ceci dans la limite des places disponibles.
—  Le «friends day » est proposé pendant la période scolaire chaque mardi et jeudi entre 12.00 et 14.00 heutes et
14.00 et 18.30 heutes et pendant les vacances solaires entre 7.00 et 18.30 heures.
Documents a remettre
— Fiches d’inscription
— Fiches d’inscription pour la période de vacances scolaites, méme si Penfant ne profite pas des services du
SEA
— Fiche médicale remplie par le(s) parent(s) ou tuteurs(s)
—  Certificat médical en cas d’allergie ou d’intolérance alimentaire: le formulaire doit étre rempli par le
médecin traitant
—  PAI (Projet d’Accueil Individualis€) pour les enfants atteints d’'une maladie chronique ou ayant des
besoins de santé spécifiques comme des allergies, des allergies alimentaires, de 'asthme, des maladies
cardiaques, du diabéte, de I’épilepsie et de ’'hémophilie
— Copies
o de la carte de vaccination
o de la carte sécutité sociale
o du contrat « Chéque Service Accueil ».

Pour les familles non-tésidentes:

o cettificat de résidence élargi délivré par la commune de résidence.

La procédure d’inscription de I'enfant au « friends day » est suivie de envoi d’une lettre de confirmation, accompagnée
du réglement d’ordre interne. L'inscription ne seta effective qu'aprés le retour du réglement d’ordre interne signé par
les parents.

Att. 4 - SERVICES PROPOSES

Suivant le réglement grand-ducal modifié du 14 novembre 2013 concernant agrément a accorder aux gestionnaires de
services d’éducation et d’accueil pour enfants, tout service d'éducation et d'accueil pour enfants doit fournir les
prestations suivantes (Att. 2):



1. détente et repos
2. une restauration équilibrée

3. des études surveillées consistant 2 offrir aux enfants scolatisés un cadre favorable i l'exécution des devoirs a
domicile de facon autonome, dans des conditions de calme avec une surveillance et un soutien minimal.

4. des activités qui sont établies et mises en ceuvre conformément aux champs d’action définies par le cadre de
référence national « éducation non formelle des enfants et des jeunes » de la loi modifiée du 4 juillet 2008 sut
la jeunesse,

Ces prestations sont adaptées a age de 'enfant.
Activités pédagogiques

Apres les repas de midi, pendant les aprés-midis et les vacances scolaires, les enfants ont le choix parmi différents
ateliers proposés pat le personnel éducatif du SEA. Le personnel encadrant propose également des projets
pédagogiques auxquels les enfants peuvent participer.

Soutien otganisationnel aux devoirs a domicile

Pendant la période scolaire, le soutien otganisationnel aux devoirs a domicile fait partie des prestations fournies
d’office aux enfants scolarisés dans les cycles 2 4 4 de Penseighement fondamental et inscrits au SEA. Le soutien
otganisationnel aux devoirs est assuré quotidiennement a des horaires fixes, sauf le vendredi.

Les devoirs 4 domicile sont des tiches confiées aux éléves pat enseignant et a réaliser aprés les heures de cours. Ce
sont des exercices de répétition, des corrections, des approfondissements que Penfant est supposé pouvoir exécuter en
toute autonomie. La réalisation des devoirs pendant les cténeaux prévus a cet effet n’est pas obligatoire et le personnel
du SEA n’est pas habilité & contraindre les enfants a s’y consacret.

L’objectif est de répéter les contenus traités en classe. La préparation des devoirs a domicile ainsi que leur correction
incombent & l'enseignant en charge du domaine de développement et d’apprentissage concerné. Il ne reléve donc pas
du role du personnel éducatif de corriger les devoirs, ni d’étudier avec eux pour les devoirs en classe.

Le petsonnel encadte les enfants en les aidant a otganiser leur travail. Une fois les devoirs terminés, il vérifie avec eux
quils ont été réalisés dans leur intégralité. En cas de difficultés, enfant en informe P'éducateur, qui les note dans le «
Bichelchen » afin d’en informer les parents ainsi que enseignant.

Si Penfant ne respecte pas les conditions de calme requises dans la salle dédiée aux devoirs a domicile, le SEA se
réserve le droit de lui demander de quitter la salle. Les parents sont informés de cette décision.

Dispositif « Zesummen aktiv »

Les services d’éducation et d’accueil proposent quotidiennement deux créneaux horaires d’activités physiques aux
enfants scolatisés de 4-12 ans. L’objectif est d’élargir et de diversifier I'offre d’activités physiques accessibles aux
enfants dans les services d’éducation et d’accueil pour enfants scolarisés pout promouvoir 'acces a une offre de qualité
adaptée aux envies et capacités des enfants.

LASEP

Les couts spottifs de la LASEP sont otganisés et animés par le personnel éducatif du SEA pour les enfants scolarisés
agés de 4 2 12 ans. Les inscriptions se font par année et dans la limite des places disponibles par groupe.

Activités de loisirs pour les enfants

Pendant la période scolaite, les enfants inscrits au SEA sont accompagnés sur différents trajets les apreés-midis entre
14.00, respectivement 15.45, et 18.00 heutes. Pendant ’heure de midi aucun trajet ne pourra étre assuré. Les trajets se
font uniquement pour les cours collectifs des associations (non-commerciales) organisés sur le campus scolaire
« Atert » et « Gemeng ». Les patents doivent impérativement remplir la fiche des trajets prévue a cet effet. A défaut, les
enfants ne poutront pas profiter d’un accompagnement. Tout changement doit étre notifié par éctit moyennant cette
fiche.

Les trajets suivants sont accompagnés pat le personnel du SEA :
— LASEP

— Ecole de musique ArcA (cours collectifs) jusqu’au cycle 2.2 inclus



Autres activités de loisit et cours individuels

Les enfants peuvent s’absenter des services du SEA pour d’autres activités de loisit ou Passistance a des cours
individuels sous la responsabilité et avec lautorisation expresse des parents. Les parents doivent remplir une
« autorisation de sottie » ou une « autotisation parentale » avec 'horaire de ces activités et communiquer par éctit tout
changement éventuel.

Activités en collaboration avec la commune

—  Conseil communal pour enfants (Cycles 3.2 et 4)
— Participation a différentes manifestations communales
—  Activités d’été

~ Ramassage scolaire
Activités en collaboration avec le personnel enseignant

—  Cours d’appui (organisé par les enseignants)

~  Conseil communal pour enfants (Cycles 3.2. et 4)
—  Coupe scolaire

~  Encadrement des enfants a besoins spéciaux

—  Excursions et colonies

~  «Schoulsportdag »

~  Spectacles

Vétements de rechange

En cas de besoin, des vétements de rechange appartenant au SEA sont mis a disposition des enfants. Les parents
sengagent par la signature du présent réglement a laver les vétements et a les retourner dans un état propre au SEA
endéans le délai d’une semaine. A défaut, un dédommagement pécuniaire de 10 € par vétement non retourné sera
facturée aux parents.

Art. 5 - PERIODE ADAPTATION

Afin de pouvoir se familiatiser avec le nouvel environnement et de faire connaissance avec le personnel encadrant la
pétiode d’adaptation est obligatoire pour les enfants du cycle 1 précoce et du cycle 1. Celle-ci est recommandée pour
les enfants du cycle 2.1 qui n’ont pas encore fréquenté le SEA. Cette pétiode se déroulera pendant les vacances d’éte,
apres le congé annuel du SEA, et est donc payante.

Les enfants doivent étre inscrits moyennant la fiche d’inscription pour la période d’adaptation, mais loffre sera
néanmoins adaptée au rythme et aux besoins des enfants et des parents.

Art. 6 -~ HORAIRES

Les parents sont obligés de respecter les horaires d’ouverture et de fermeture.

Aprés 3 récupérations tardives de I'enfant, les parents seront informés par lettre recommandée d'un dédommagement
pécuniaite de 20 € qui sera facturé aux patents lors du prochain non-respect des heures de fermeture du SEA. Au cas
ou le probléme persiste, le collége des bourgmestre et échevins peut décider d’exclure enfant du SEA par lettre
recommandée et avec effet immeédiat.

Les trajets entre ’école et le SEA sont assurés par le personnel du SEA. Pour garantir la sécurité des enfants et en vue
d’un suivi optimal des arrivées et dépatts, les enfants qui assistent a ces trajets peuvent uniquement étre récupérés au
SEA a 12.15 heures, respectivement a 16.00 heures, et non pas durant le trajet.

Période scolaire

Cycle 1 Précoce

SERVICE HORAIRE SITE
Accueil du matin* 7.30-8.10 (assuré par le personnel enseignant) | Ecole « Butzenhaus »
Restaurant scolaire 12.00-14.00 SEA Bertrange - « Belestack »




Encadrement pédagogique | 15.45-18.00 (lundi, mercredi, vendredi)
14.00-18.00 (mardi et jeudi)
Sutveillance du soit 18.00-18.30

* Jes enfants peuvent étre inserits @ Laccuei] a partir de 7.00 heures an SEA sur demande des parents si la situation professionnelle le
nécessite. Dans ce cas le service sera payant.

Cycle 1
SERVICE HORAIRE SITE
Accueil du matin 7.00-8.00
Restaurant scolaire 12.00-14.00
Encadrement pédagogique | 15.45-18.00 (lundi, mercredi, vendredi) SEA Bertrange - « Beiestack »
14.00-18.00 (mardi et jeudi)
Sutveillance du soir 18.00-18.30
Cycles2-4
SERVICE HORAIRE SITE
Accueil du matin 7.00-7.40 SEA Bertrange - « Beiestack »
Restaurant scolaire 12.00-14.00
Encadrement pédagogique | 15.45-18.00 (lundi, mercredi, vendredi) | SEA Bertrange - « bei der Gemeng »
14.00-18.00 (mardi et jeudi)
Surveillance du soir 18.00-18.30

Vacances scolaites

Pout les enfants insctits, un programme d’activités seta distribué aux parents avant le début de chaque période de
vacances scolaites. Les horaites indiqués ci-dessous peuvent varier selon le programme des activités précitées. Les
enfants qui ne sont pas présents a Pheure pour le début de Pactivité, ne pourront pas participer a celle-ci. Pendant les
vacances scolaires les enfants ne peuvent pas étre récupérés durant les activités, ni le matin ni les aprés-midis.

Cycle 1 Précoce et Cycle 1

SERVICE HORAIRE SITE
Accueil du matin 7.00-9.00
Activités 9.00-12.00
Restaurant scolaire 12.00-14.00 SEA Bertrange - « Beiestack »
Activités 14.00-17.30
Surveillance du soir 17.30-18.30
Cycles 2 -4
SERVICE HORAIRE SITE
Accueil du matin 7.00-9.00
Activités 9.00-12.00
Restaurant scolaire 12.00-14.00 SEA Bettrange - « bei der Gemeng »
Activités 14.00-17.30
Surveillance du soir 17.30-18.30

Le SEA est ouvert pendant les vacances et congés scolaites repris ci-apres, sauf pendant les jours fériés légaux, a savoir:
-~ le congé de la Toussaint;

- le jour de la Saint-Nicolas, s’il s’agit d’un jour ouvrable;
— la premiére semaine des vacances de Noél;

~ le congé de Carnaval;

—  les vacances de Paques;

- le congé de Pentecéte;

—~ le mardi de Pentecote;

—  les vacances d’été, a Pexception de quinze jours au début du mois d’aott.



Art. 7 - PARTICIPATION FINANCIERE

La participation financiére des parents est définie conformément a la loi modifiée du 4 juillet 2008 sur la jeunesse.
Cheque-Service Accueil

Les parents s’engagent a signer le contrat d’adhésion au Chéque-Setvice Accueil (CSA) aupres de leur commune de
résidence. Le contrat d'adhésion est valable pour 12 mois a pattit de la signature et doit étre renouvelé annuellement
avant la date d’expitation du contrat, faute de quoi les tatifs maxima sont appliqués.

Gratuité de PPaccueil

Cycle 1 Précoce
Les enfants qui fréquentent Péducation précoce a temps plein, ne sont pas concernés par la mesure de gratuité. Les

setvices, ainsi que les repas servis au SEA pendant la période scolaire et pendant les vacances scolaires sont donc
facturés.

Cycles 1-4
Ta gratuité de laccueil sapplique aux enfants soumis a Pobligation scolaire, qui fréquentent lenseignement

fondamental (soit pout les enfants a partit de 4 ans accomplis avant le Ter septembre).
- Pendant la période scolaite, les setrvices du SEA ainsi que les repas sont gratuits
- Pendant les vacances scolaires, les services du SEA ainsi que les tepas sont payants. La participation
financiére des parents ne sera plus plafonnée par un forfait, mais le bareme du chéque-service accueil
s'appliquera.
Pour la durée du programme d’été 3 heures par jour seront facturées. (voir également Article 13 : Progtamme
d’été)
Erteurs au niveau des heures facturées

En cas d’erreur au niveau des heures d’accueil facturées, les patents ont le droit de demander une refacturation aupres
de la chargée de direction du SEA. La refacturation est soumise a I’accord préalable du college des bourgmestre et
échevins et du Ministére de ’'Education Nationale.

Oubli de tenouvellement de carte chéque service accueil

Les parents sont responsables du tenouvellement de leur adhésion, qui doit étre réalisé au plus tard dans le courant du
mois de péremption. Au cas ou les parents ont oublié de renouveler leur carte a temps, une refacturation ne peut étre
demandée rétroactivement que pout un maximum de 3 mois. Une seule refacturation par enfant et par période scolaire
entiére est accordée pat la commune en cas d’oubli de renouvellement du contrat chéque service accueil.

Toutes les factures émises pat le Ministéte de I'Education Nationale doivent néanmoins étre payées et seront
remboursées aptes le traitement du Ministére de 'Education Nationale. Cette procédure peut dépasser un an.

En cas de question ou de réclamation concetrnant les factures, les parents sont priés de scanner les factures et de les
envoyer en format PDF a I'adtesse facturation@sea.bertrange.lu. Un membre de la direction s’en chatgera et se mettra
en contact avec les parents. Les attestations de paiement pour la déclaration d’imp6t peuvent étre demandées a la
méme adresse. Celles-ci ne sont disponibles qu’a patrtir de fin février, début mars.

Art. 8 — ABSENCES

Pendant la période scolaite, toute absence doit étre signalée aux responsables du SEA le jour méme avant 9.00 heures
soit pat courtiel (beiestack(@sea.bertrange.lu ou gemeng@sea.bertrange.lu), soit par téléphone :

Cycle 1 Précoce et Cycle 1 26 312719
Cycle 2.1 26312773
Cycle 2.2 26312 772
Cycle 3 26 312777
Cycle 4 26 312776

Si cette condition n’est pas respectée, un dédommagement pécuniaire de 20 € sera facturée aux parents. Pour les
enfants de ’éducation précoce, le volume d’heures ainsi que le repas de la journée en question sont facturés comme
non-excusé.



Pour les vacances scolaites, les parents doivent notifier Pabsence de leur(s) enfant(s) un mois avant le début des
vacances scolaites en question. A défaut, les frais de participation aux services préalablement choisis sont facturés (sauf
sur présentation d’un certificat médical), 4 Pexception du repas du midi si le personnel a été avisé avant 9.00 heures le
matin. En début de année scolaite, une fiche avec les délais d’annulation est mise a disposition des parents.

Art. 9 - ENFANTS MALADES ET ADMINISTRATION DE MEDICAMENTS

Maladie

Les enfants malades, ainsi que les enfants qui n’ont pas fréquenté Iécole pour cause de maladie, ne pourront pas
profiter des setvices du SEA. Un enfant malade ou qui se trouve dans un état qui ne lui permet pas de participer au
programme quotidien du SEA, ne peut pas y étre accueilli (exemple : vomissement, diarthée, fievre (>38C), maladie
contagieuse ...). Si Penfant présente une conjonctivite, il ne pourra revenir au SEA qu’apres 24 heures de traitement
médical.

Tout enfant tombant malade au SEA devra immédiatement étre récupéré par un parent ou une autre personne
autorisée a reprendre Penfant. A cette fin, les parents doivent toujours étre joignables par téléphone

Projet d’accueil individualisé (PAT)

Les enfants disposant d’un PAI valable et tenu 2 jour, peuvent étre accueillis au SEA 4 condition que celui-ci soit
complet et signé, et que la trousse de premiets secours a été remise au personnel du SEA.

Utrgence ou accident

En cas d’urgence ou d’accident grave, le personnel du SEA avertit immédiatement les patents. Toutefois, le SEA se
réserve le droit de faire appel aux secours si la situation 'oblige.

Administration de médicaments

Les parents sont obligés de remplir le formulaire « délégation de soins pour médicaments » et de fournir une copie de
la prescription du médecin (pour tous les médicaments nécessitant une ordonnance médicale). Le cas échéant aucun
médicament ne poutra étre donné a Penfant.

Poux

Si Penfant a des poux, les parents sont priés d’en informer le personnel du SEA. I'enseignant est également informé
afin d’éviter la propagation. Si un enfant attrape des poux, il est important de commencer le plus vite possible un
traitement anti-pous.

Art. 10 - REGLES ET COMPORTEMENT

10.1 Comportement des enfants
Les enfants sont tenus d’avoir un comportement respectueux tant envers les autres enfants qu’envers le personnel du
Service d’Education et d’Accueil.

Ils sont également appelés a respecter les infrastructures et le matériel mis a leur disposition.

Le refus de collaboration de la part des parents, tespectivement des personnes tesponsables ou le non-respect des
dispositions du présent réglement peuvent entrainer une exclusion temporaire, voire définitive de Penfant du SEA. Il
en est de méme en cas de graves problémes de discipline ou de comportement, représentant un danger pout les autres
enfants ou le personnel. En ces hypothéses, les mesures suivantes pourront étre prises :

a. Les parents seront, dans un premier temps, convoqués par lettre recommandée a une réunion avec le
personnel du SEA, afin de discuter des problémes qui se posent et de trouver une solution adéquate et dutable
>

b. Au cas ou les problémes persisteraient et aprés un deuxiéme avertissement de la direction du SEA, le college

des bourgmestre et échevins peut décider d’exclure enfant du SEA par lettre recommandée et avec effet
immédiat.



10.2 Interdiction de fumer
Il est strictement interdit de fumer dans Penceinte et a Pintérieur du SEA.

10.3 Sucteties, objets personnels et de valeur
— Les enfants n’aménent ni sucreties, ni jouets personnels.

— Lutilisation des téléphones portables et des montres Smartwatchs pendant les heures d’encadrement est
strictement défendue. Les potrtables resteront donc éteints.

~ Le personnel du SEA décline toute responsabilité en cas de dégits ou perte d’un jouet ou autre objet apporté
pat Penfant (pottable, écouteurs, etc.). Il en est de méme si Penfant perd de l'atgent ou des bijoux.

10.4 Partenariat avec les parents
Afin de garantit un meilleur fonctionnement pendant année, le SEA demande aux parents :

—  détre joignables par téléphone a tout moment et de signaler tout changement de coordonnées ;
— de fournir un numéro de contact d’urgence ;

- de se manifestet auptés du personnel a arrivée et au départ de enfant ;

~  de contacter équipe ditigeante pour toute réclamation ou tout autre probleme grave ;

~ de controler régulierement les conteneurs « objets perdus ». Ceux-ci sont vidés 3 fois par an et le contenu est
remis 4 une ceuvte caritative ;

—  d’équiper leur(s) enfant(s) avec des vétements adaptés a la météo et aux activités proposées.

10.5 Responsabilité
La responsabilité de Ienfant est transférée au représentant légal ou a toute personne autorisée (conformément aux
informations communiquées lots de Iinsctiption) dés que celui-ci ou celle-ci est présent(e) au sein du SEA.

Art. 11 - DROIT A I’IMAGE

Dans le cadre des activités du SEA, les enfants sont photogtaphiés ou filmés, ceci sur base d’un accord préalable a
donner par les parents. Les photos ou films sont destinés 4 un usage interne et/ou externe (pour les manifestations
communales et du SEA, les excursions et activités externes et les publications externes de la commune - bulletin
communal, site internet, DIMMI, .... et du SEA).

Dans ce contexte, il est interdit aux enfants, aux parents et 4 toute autre personne extérieure de prendre des photos ou
de filmet dans 'enceinte du SEA Bertrange.

Art. 12 - PERSONNEL

Suivant le réglement grand-ducal modifié du 14 novembre 2013 concernant Pagrément a accorder aux gestionnaires de
services d’éducation et d’accueil pour enfants, la tiche principale du personnel dirigeant consiste a (Art. 8):

1. assurer un développement organisationnel;

2. déterminer un concept pédagogique;

3. encadrer et diriger le personnel;

4. surveiller la mise en pratique des prestations conformément aux dispositions de Particle 2 du réglement-
grand-ducal modifié du 14.11.2013 ;

promouvoit les relations entre les partenaires du réseau social de 'enfant.

o

La tiche du personnel d’encadrement comprend (Art.11) :

la ptise en charge pédagogique directe des enfants

la préparation des activités

la patticipation aux réunions de setvice et aux réunions de concertation avec les enseignants
les échanges avec les parents des enfants

SANESEE GRS

la participation aux séances de formation continue.



Art. 13 - PROGRAMME D’ETE
Horaire

Chaque année le SEA Bertrange propose, pendant 2 semaines apres la fin de I’année scolaire, un programme d’été pout
les enfants qui habitent la commune de Bertrange (cycles 1 précoce - 4). Les activités autont lieu du lundi au vendredi
de 14.00 a 18.00 heures. Cet horaire poutra varier en cas d’une excursion. Pout ne pas entraver le bon déroulement des
activités, 'enfant ne poutra pas étre récupéré avant 18 heutes.

Le SEA Bertrange sera ouvert pendant toute la durée du programme d’été du lundi au vendredi de 7.00 a 14.00 heures.
Les enfants seront accompagnés aux activités du programme d’été. Un setvice de garde est organisé en cas de besoin
de 18.00 a 18.30 heutes au SEA Bertrange.

Modalités d’inscription et participation financiére

Les inscriptions se font sur base d’un formulaire contenu dans une édition spéciale du bulletin communal. En cas de
dépassement du nombre de demandes par rapport aux places disponibles, les familles intéressées sont inscrites sur une
liste d’attente dans I'ordre chronologique de la date de réception de leutr demande, et contactées au fur et 2 mesure ou
des disponibilités se présentent.

Les frais de participation sont a payer par cheque-service accueil. La commune de Bettrange factureta, pout tout enfant
inscrit au programme d’été, 3 heures par jour. L’inscription se fait pout une semaine, (5 jouts) ou pout deux semaines
(10 jours).

Apres Pinscription, une confirmation de participation avec le programme détaillé sera envoyée aux patents. A pattit de
ce jour, les frais de participation du programme entier sont a payer (15 heutes par semaine), sauf sut présentation d’un
certificat médical.

Personnel encadrant

L'otganisation du programme, la réalisation des activités ainsi que l'encadrement des enfants sont assutés pat le
personnel du SEA Bertrange. L'équipe est renforcée par des étudiant(e)s pendant cette période.

Habillement

Les patrents veillent a habiller les enfants selon Pactivité proposée et selon les conditions météorologiques. Le
personnel du SEA se réserve le droit d’exclure un enfant dont ’habillement ne permet pas de participer au programme
proposé.

Art. 14 — SEJOURS ET EXCURSIONS A ’ETRANGER

Les parents sont obligés de présenter a I’avance une autorisation parentale émise patr 'administration communale de
résidence de enfant. L’enfant devra se munir de I'original de sa piece d’identité.

Art. 15 — APPLICATION « DIMMI »

Lapplication de communication DIMMI permet au personnel du SEA d’envoyer aux patents des messages et des
informations utiles concernant 'organisation et les activités. DIMMI constituera le moyen principal de communication
entre le SEA et les parents. Une fiche informative est remise aux parents. Les patents sont tenus d'installer I'application
DIMMI.

Art. 16 - DISPOSITIONS ABROGATOIRES

Le gestionnaire se réserve le droit de modifier et de compléter le présent réglement a tout moment. Le présent
reglement entre en vigueur a pattir du 01/08/2026 et remplace et abroge le réglement modifié du 11 juillet 2023.

(suivent les signatures)
POUR EXPEDITION CONFORME
Bertrange, le 14 juillet 2026
Bourgmestre, Le Secpétaire, /
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CERTIFICAT DE PUBLICATION

II est certifié par la présente que la délibération du conseil communal du 10 juillet 2026 portant approbation du
réglement de fonctionnement interne d’organisation du service d’éducation et d’accueil, a été publiée et affichée a partir
de ce jour.

\ Bertrange, le 17 juillet 2026

Youti DE SMET—

Bourgmestre




